Prot. n, 78076 del 21/05/2026 - Repertorio: DRR N. 334

Universita Divisione Mod.82
degli Studi Risorse Finanziarie e

della Gampania Stipendi

Luigi Vanvitells

Classificazione: Titolo I classe 3
Allegati n.12: Regolamento per le missioni e n. 11 allegati

Oggetto: emanazione del nuovo Regolamento per le missioni di Ateneo.

VISTO

VISTO

VISTA

VISTA

VISTO

VISTA

VISTO

VISTA

VISTO

VISTE

VISTA

VISTE

VISTO

IL RETTORE

lo Statuto di Ateneo emanato con D.R. n. 645 del 17.10.2016;

il Regolamento di Ateneo per I’ Amministrazione, la Finanza e la Contabilitd emanato
con D.R. n. 85 del 04.02.2014;

la Legge 9 maggio 1989 n. 168 “Istituzioni del Ministero dell Universita e della Ricerca
scientifica e tecnologica”,

la Legge 31 dicembre 2009 n. 196 “Legge di contabilita e finanza pubblica”;

il Decreto-legge 31 maggio 2010 n. 78, convertito con la legge 30 luglio 2010 n. 122
“Misure urgenti in materia di stabilizzazione finanziaria e di competitivita economica”;

la Legge 30 dicembre 2010 n. 240 “Norme in materia di organizzazione delle
Universita, di personale accademico e reclutamento, nonché delega al Governo per
incentivare la qualita e efficienza del sistema universitario™;

il Decreto-legge 13 agosto 2011 n. 138, convertito nella legge 14 settembre 2011 n. 148
“Ulteriori misure urgenti per la stabilizzazione finanziaria e per lo sviluppo™;

la Legge 6 novembre 2012 n. 190 “Disposizioni per la prevenzione e la repressione
della corruzione e dell’illegalita nella pubblica amministrazione”;

il Decreto legislativo 14 marzo 2013 n. 33 “Riordino della disciplina riguardante il
diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di
informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni’;

le Linee GUIDA dell’ AGID sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti
informatici, emanate in applicazione della L. 120/2020;

la Legge 30 dicembre 2024 n. 207 (c.d. Legge di Bilancio 2025) che ha introdotto nuove
disposizioni in materia di obbligo di tracciabilita delle spese di vitto, alloggio e viaggi
per le missioni con data di inizio successiva al 1° gennaio 2025;

le Circolari interne, emanate in applicazione delle nuove disposizioni previste dalla
Legge di Bilancio 2025, al fine di fornire informazioni e indicazioni operative a tutto il
personale dell’Ateneo (Circolari n. 83 prot. n. 21061 del 04/02/2025, n. 137 prot. n.
56332 del 18/03/2025 e n. 363 prot. 148855 del 30/07/2025), con relativo
aggiornamento del software di contabilita Easy;

il Regolamento di Ateneo per le missioni emanato con D.R. n. 681 del 07.03.2007;
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CONSIDERATO che, in relazione alle novita introdotte dalla Legge di Bilancio 2025, si rendeva
necessario revisionare e aggiornare il Regolamento per le missioni dell’Ateneo e
adeguarlo alla normativa vigente, alle nuove modalita di emissione dei titoli di viaggio,
di prenotazione e pagamento delle spese di alloggio, con una attenzione particolare alla
dematerializzazione dei documenti, alla reingegnerizzazione dei processi e
all’incremento del costo della vita, per cui i massimali dei pasti e di altre spese ammesse
a rimborso andavano aumentati e uniformati per tutto il personale;

TENUTO CONTO  che il gruppo di lavoro, istituito con O.d.S. n. 4/2025 per la revisione e ’aggiornamento
del Regolamento per le missioni, dopo una approfondita analisi di benchmarking con
altri Atenei italiani, ha elaborato una proposta del nuovo Regolamento per le missioni,
corredato da n. 11 allegati: Tabella 1 - Massimali e tipologia di spesa di viaggio, vitto
e alloggio rimborsabili per missioni in Italia e solo viaggio e alloggio all’estero; Tabella
2 - Classificazione per Aree paesi esteri; Tabella 3 - Pasti all’estero; Tabella 4 -
Trattamento alternativo di missione all’estero; Tabella 5 - Massimali e tipologie di altre
spese rimborsabili; Modello A - Anticipazione spese di missione; Modello B —
Autorizzazione incarico di missione; Modello C - Richiesta trattamento economico;
Modello DSAN - Conformita della documentazione agli originali ed esclusivita della
richiesta di rimborso; Linee guida operative del modulo informatico on line “Missioni
EASY WEB”; Linee guida operative del modulo informatico ATENA utilizzato dai

Dottorandi;

VISTO il parere favorevole espresso dal Collegio dei Revisori dei Conti con verbale n. 508 del
16.04.2026;

VISTE la delibera del Senato Accademico n. 07 del 21.04.2026 e la delibera del Consiglio di

Amministrazione n. 08 del 21.04.2026 con le quali ¢ stata approvata la proposta del
nuovo Regolamento per le missioni, corredata da n. 11 allegati;
SENTITO il Direttore Generale;

DECRETA

Per i motivi di cui in premessa ed in esecuzione delle delibere del Senato Accademico n. 07 del 21.04.2026
e del Consiglio di Amministrazione n. 08 del 21.04.2026:
Art. 1 - E emanato il nuovo “Regolamento per le missioni” di Ateneo, corredato dagli 11 allegati, che
sostituisce integralmente il precedente Regolamento in materia emanato con D.R. 681/2007;
Art. 2 — Il nuovo Regolamento per le missioni e gli allegati dovranno essere pubblicati sul sito
istituzionale dell’ Ateneo: nell’Albo on line, nella Sezione “Personale - Normativa interna di interesse
comune”, nella Sezione “Amministrazione Trasparente” ¢ nella Sezione “Regolamenti di Ateneo’™;
Art. 3 - 1l nuovo Regolamento per le missioni entrera in vigore 15 giorni dopo la pubblicazione nell’ Albo
on line di Ateneo.
IL RETTORE
(Prof. Giovanni Francesco NICOLETTI)
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